
現金取引業
一般顧客

会社名

小口払い

小口現金から支払
現金売上

つり銭有高
定額を
引出し

レジ締め担当者

基本的な確認事項

普通預金から支払
・経営方針

振込支払、自動引落 ・屋号
商品仕入、材料仕入

・立地状況（最寄り駅）
・主要仕入先

検品担当者 ・商品群
・締日、支払日 （メニューがあればもらっておく）

・営業日（定休日）

・営業時間
人件費関係支出

クレジット売上 ・売場面積
・月額人件費　約____________千円

・客席数
・締日、支給日

・想定客単価
・手渡し(受領印の確認) or 振込

給与計算担当 ・原価率

売掛金の入金 ・月額固定費
人件費、家賃、その他

家賃・リース料
・分岐点売上

・店舗家賃　______________千円
・自家消費の有無

・リース料　______________千円
・テナント店舗の場合
売上金が後日まとめて
入金される場合は、
その締日、入金日

その他経費
・フランチャイズの場合
ＦＣ 契約書
ロイヤリティーの支払基準

借入金、未払金の内訳 固定資産関係

借入金、未払金の返済 ・減価償却費 月額約 ______________千円

・月額返済　_______________千円 ・主な自己所有固定資産

・

小口現金
出納帳

普通現金
出納帳

レジ日報

納品書

請求書

領収書

レジ
ペーパー

テーブル
伝票

小口現金 レジ現金

（物販業等の場合）
在庫管理システムについて
・帳簿棚卸の有無 ______________
・実地棚卸の時期 ______________
・在庫の評価方法 ______________

普通預金

一日の売上全額を
預金に預け入れる
（Cash in Bank）
と証拠力大である

夜間金庫
利用の有無

領収書
　（控）

連番管理
印紙の管理

モ
ノ
の
流
れ

モ　ノ　の　流　れ

モ　ノ　の　流　れ

信販会社

売掛帳

買掛帳

給与台帳

連番管理

クレジット
伝票

クレジット
入金明細

賃貸借
契約書

借入返済
予定表

請求書
　（控）

レジのお金と
は別にする

モ
ノ
の
流
れ

長沼・楯谷税務会計事務所


