
直送（売上計上時期　　　　　　　　　　　）

納品書

発注（FAX・TEL・EMAIL） 受注（FAX・TEL・EMAIL）
発注書 注文書

　　　納品（先方配送・委託配送・取りに行く） 納品
自社便　　・　　運送便

納品書 納品書

請求書（　　　日〆　　　日払　　　） 請求書（　　　日〆　　　日払　　　）

支払 入金
（振込・小切手・手形 ｻｲﾄ　　　ヶ月） （振込・小切手・手形）
領収書 領収書

営業 （報告書)

仮伝票

精算書（　　　　日〆　　　　日払　　　　）

発注（FAX・TEL・EMAIL・現地） 請求書
注文書
前渡金(有・無) 入金

（振込・小切手・手形）

納品 引取
関税・消費税（支払方法　　　　　　　　）

販売 請求書
輸入許可通知書 （現金・小切手・振込・手形）

引取 ネット販売

請求書　　日〆　　日払い
通関料 その他

支払 ◎返品の処理
　　（小切手・預金・手形） ◎サンプルの処理

支払 ◎協賛金(仕入先　　　　　　　・販売先　　　　　　　　)
銀行・手渡し ◎受贈資産（広告宣伝用資産）

◎積送品・預け在庫

当社

発注者(　　　　　　　　　)

価格決定権
（社長・　　　　　　　　）

自社加工　(有・無)

帳簿システム（　　　　　　　）
現金出納帳
普通預金出納帳
当座預金出納帳
売掛帳・買掛帳

売掛集計表・買掛集計表
受取手形帳・支払手形帳

経費帳
給与台帳

在庫管理(システム　　　　　　　　　　)
在庫表 (有・無)
棚卸方法

棚卸頻度 (毎月・四半期・半年・決算時)

自社倉庫

外部保管場所

卸売り

委託販売

店頭小売

仕入先・メーカー・商社

国外仕入

会社名：　　　　　　　　　　　業種：　　　　　　　　　　　　決算期：　　　　　　　資本金：　　　　　　　　　　　営業日：　　　　　　　　　　関連会社：
商圏：　　　　　　　　　　　　役員：　　　　　　　　　　　　従業員：　　　　　　　得意先：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　仕入先：
商品群：　　　　　　　　　　適正在庫：　　　　　　　　　棚卸評価方法：　　　　　　　　　　　　廃棄基準：　　　　　　　　　　　　　　　自家消費（社販）：
新規開拓方法：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　メーカーとの特約店契約：
諸規定　　　就業規則 　・ 　旅費規程

 リベート(有・無)　契約書(有・無)　保証金(有・無) 予審管理 リベート(有・無)　契約書(有・無)　保証金(有・無)

契約書(有・無)　　商品の帰属

乙仲

税関

借入金 給与：

家賃：

リース料：

保険料：

長沼・楯谷税務会計事務所 


