
医 院 経 理 フ ロ ー チ　ャ ー ト
　　 　 　

○○医院　

　資　料

診療時間 管理資料
国保

保険未収金

2ヵ月後振込入金

休診日 日計表 　　…口座振込通知書

資料 保険一覧 請求
社保

　
パソコン、等 源泉税10％

個人負担 管　理　者 　社保のみ源泉税控除あり　　

　 （報酬-20万円）×10％

　 　 　 　 　 　 　 　 　 　

現金
窓口現金

　

普通預金
仕入･外注支払 …領収書･請求書

入金 医薬品 管理台帳

自　費 　 （銀行名） 外注検査費 管理者

［　レ　ジ　］ 預入 （支店名）

（口座№）

付随商品 管　理　者 管　理　者 給料支払 …振込控、受領印

従業員･パート 給与台帳

専従者 管理者

　　　　　 領収書の発行　特に医療費控除のための分

　　 源泉税等納付…領収書(控)（連番管理） …納付書(控)

源泉所得税
　 社会保険料

 

借入返済等 …明細書、契約書

店主勘定 借入金返済

定額生活費 機材割賦代金

国保・年金

…領収書綴　 税金　他　 その他の経費 …領収書

自動引落し

その他 振込支払い

　 機器購入等 固定資産台帳

その他の経費 管理者

 医院と住居併設
* 利用状況　* 面積確認

販促活動

窓口現金出納帳 普通預金出納帳

患

者

社保診療

国保診療

自由診療

付随収入

診

療

窓

口

小口現金出納帳

　　　（収入）　　　　　　　（支出）
　・預金より引出　　　・ダスキン
　　　　　　　　　　　　　 ・新聞代
　　　　　　　　　　　　　 ・その他

当月診療分を翌月10日までに報告

経営理念・経営方針


